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I. Thong tin chung
Chirc danh Ky su truéng Thoi gian 1am viéc | Gio hanh chanh
A A 1s s \ R S Toa nha The Sarus
B¢ phan Ban quan ly tdoa nha Dia diém lam viéc Toa nha Sky Gate
Quan Iy tryc tiép  Truong Ban quan ly Quin ly gian tip  Pho Giam déc
II. Muc dich cong viéc
- Thuyc hi¢n cac cong viéc quan ly nhan vién bd phan k¥ thuat;
- Van hanh, bao tri, stra chira, cac hé théng ky thuat trong toa nha.
III. Nhiém vu chinh

Quan 1ly/ huéng dan nhan vién bo phan k¥ thuat thyc hién cac cong vi¢ce tai toa nha;
Van hanh cac hé théng k¥ thuat trong toa nha;
Kiém tra, theo ddi cac hé théng ky thuat nham dam béo hoat dong lién tuc, hi¢u qua, tiét kiém;

Hudng dan va cing v6i nhan vién k¥ thuat khac phuc cac su ¢b ky thuat thong thuong trong toa
nha kip thoi;

Kip thoi nhanh chéng tién hanh co 1ap hoac khéc phuc su cb dé giam thiéu thiét hai theo hudéng
dan ctia Phong k§ thuat EverGrow;

Theo doi viéc sua chira lién quan dén cac h¢ thong ky thudt bao gom: Lap so theo ddi, gidm sat
viéc stra chira, ky vao bién ban nghiém thu cac nha thau bao tri,stra chira...;

Lap va thyc hién cong viéc bdo tri, stra chira theo ké hoach duoc duyét;

Dé xuét, mua céc loai vat tu trinh Chu dau tu phé duyét va quan ly cac loai vat tu dugc ban giao;
Tu vin chon cac nha thau bao tri chuyén moén mot sb hé théng ky thuat (néu c0);

Xay dung danh muyc va 1y lich cac hé théng, thiét bi trong toa nha;

Pé xuit va dua ra cac giai phap nham tiét kiém dién, nudc, vat tu cho toa nha;

C6 mit thuong xuyén trong gid hanh chanh va khi ¢o sy cd;

Thuc hién céc cong viéc khac theo su chi dao cua Truong BQL hodc cua Phong ky thuat
EverGrow;

Sép xép, b tri nhéan su k¥ thuat thuong tryc tai toa nha theo ca lam viéc phu hop;

Cap nhat, quan 1y thong tin hé théng k¥ thuat 1én cac phan mén ctia EverGrow.
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Phoi hop va hd trg

Hd tro TH truong Ky thuat xay dung danh muc cac hé théng, thiét bi trong tda nha;

Phéi hop véi Bao vé trong viéc theo doi cac hé théng ky thuat, PCCC toa nha;

Phéi hop véi vé sinh khéc phuc v¢ sinh nhanh trong qua trinh thyc hién bao tri stra chira toa nha
gay do ban khu vuyc thi cong;

Phéi hop v6i hanh chanh trong viée xir 1y, theo ddi giai quyét cac hang muc ton dong bao hanh,
stra chira trong toa nha.

Ché dd bao cio

Béo céo kip thoi cac su ¢d 16n trong cong viée cho Truong BQL hodc Truong Phong K§ thuat
giai quyét;

Béo c4o ngay két qua sau khi thyc hién cac cong viéc phat sinh khong thudng nhat 1én Trudng
ban;

Béo cdo cong viéc hang ngay, hang tuan, thang cho Truong Ban Quan Ly va Phong k¥ thuat
EverGrow theo quy dinh;

Thuc hién cac bao cdo chuyén mon theo yéu cau.

Quyén han

Quan 1y va nhéc nhé nhan vién trong bo phan k¥ thuat;

Khuyén cdo cac nhan sy dang lam viéc trong cac van phong ciia toa nha thyc hién dung quy
dinh cua t6 k§ thuat khi can.

. Tiéu chuan

Trinh d hoc vin/chuyén mén
Tét nghiép Pai hoc: Ky su dién cong nghiép, dién lanh...
Ky niang
K¥ ning giao tiép;
C6 kha ning xac dinh dugc cac nguyén nhan sy ¢b 16n cia hé théng ky thuat dé tu van cho Chu
dau tu tim nha thau sira chira.
Kinh nghiém
ft nht 3 nam kinh nghiém quéan 1y k¥ thuét toa nha;
Doc va hiéu tai liéu, ban vé& k¥ thuat bang tiéng Anh;
Am hiéu cac hé théng k¥ thuat trong tdoa nha (hé thong thang may, hé thong PCCC, may phat
dién du phong ...).
Trang phuc

Nghiém tuc, lich sy;
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VI

Mic ddng phuc theo quy dinh ctia EverGrow.

PhaAm chit c4 nhan va thai d 1am viéc

Pham chét dao durc: trung thuc, nhanh nhen;

Luén thé hién sy nhiét tinh, sin sang tiép nhén cac thong tin tir khach hang;

Lich sy, nha nhan véi khach hang;

Hudng dan cong viée cho nhan vién ki thuat phai 1 rang, gon, dé hiéu va chinh xac;
Dién thoai di dong md 24/24 sin sang tiép nhan cac thong tin lién quan dén hé thdng k¥ thuat cia
toa nha;

Tham van chuyén mon vé k¥ thuat vi Ban Giam doc EverGrow;

Hoa ddng v6i dong nghiép, 1udn ton trong khach hang va cép trén.

CACH THUC UNG TUYEN

Gui CV kém day du ‘tzéng cép, chimg chi vé Email: thao@evergrow.vn véi tiéu dé VI TRI UNG
TUYEN — HQ VA TEN UNG VIEN
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